Zapis ¢. 03/10 z jednani kontrolniho vyboru konaného dne 13.10.2010

Pritomni: Jifi Kanok
Jan Malis
Vitézslav Pantlik

Jednani zapoé&alo v 16:00 hod. Zadny s élend KV nevznesl jakoukoliv namitku proti
svolani jednani KV a proto pfedseda KV pokracoval v jednani.

Predseda Jifi Kanok seznamil ¢leny s programem jednani:

1. Zapis KV

2. Schvaleni zapisu z pfedchozich jednani KV

3. Jednaci fad ZO a RO, navrh na organizacni strukturu
4. ROzné

Nikdo z €lent kontrolniho vyboru nedoplnil program jednani.

Ad. 1.: Zapis KV — jako zapisovatel byl navrhnut Mgr. Pantlik. Schvaleni zapisu
Zz minulého jednani KV.

Tento navrh byl schvalen 3-0-0.
Ad. 2.: Schvaleni zapisu z predchozich jednani KV

Probraly se usneseni KV stim, ze kde neni plnéno, je tfeba zajistit naplnéni.
Zejména u vybérovych fizeni.

Schvaleni zapisu z jednani KV ¢ 01/10 a 02/10.
Tento navrh byl schvalen 3-0-0.

Ad. 3.: Jednaci fad ZO a RO, navrh na organizaéni strukturu

Pfedseda KV predlozil Clenim pFed jednanim duvodovou zpravu a jednaci fady ZO a
RO a navrh nové mozné organizaCni struktury. Tento navrh je pro nové
zastupitelstvo s tim, Ze stavajici jednaci fad je jiz zastaraly a obec doposud nebyla
schopna novy jednaci fad pfipravit. Dale se pfedklada nové RO navrh jednaciho fadu
RO, protoze ten pokud je tak je taktéz velice zastaraly.

Navrh nové mozné organizacni struktury byl taktéz pfedlozen.

Tento navrh byl schvalen 3-0-0.

Ad. 4.: Razné
Pfedseda KV podékoval vsem clenum KV i tém byvalym za jejich praci v KV.
Cleny KV byl schvalen zapis KV 03/10 z dnesniho jednani KV -3-0-0.

Zapsal: Vitézslav Pantlik
Jifi Kanok vr.
predseda KV

Pfiloha: Navrh jednacich Fadi obecnniho zastupitelstva a rady obce Dobra



KONTROLNi VYBOR DOBRA

Predklada nové zvolené Radé obce Dobra

Navrhy jednacich radu Obecniho zastupitelstva a rady obce Dobra.

Obsah: 1) Jednaci fad Obecniho zastupitelstva obce Dobra
2) Jednaci fad Rady obce Dobra.
3) Duvodova zprava

3) Davodova zprava

a) Jednaci rfad obecniho zastupitelstva.

Zastupitelsto obce ve volebnim obdobi 2006-2010 se fidilo jednacim Fadem

schvalenym z roku 2002. Jednaci fad zastupitelstva jiz v nékterych Castech neni
aktualni, potfebuje upravy a znény. Ke konci volebniho obdobi doslo k organizaénim
zmé&nam na OU. Schvalenim organiza¢niho fadu obecniho Ufadu radou obce se
vytvofil stav, krery neni v souladu se zakonem o obcich a vyZaduje v dalSim
volebnim obdobi jeho zménu.
Priprava podkladl pro jednani ZO, zabezpec€eni plnéni usneseni a posinéni prvku
samospravy v komunikaci s obCany, by mnélo byt zapracovano do jednaciho fadu
OZ a organiza¢niho fadu OU. Na zakladé téchto skuteénosti je nutné prepracovat
lepSim pfipadé navrhnout novy jednaci fad ZO.

DalSi normou je jednaci fad rady obce. Na zakladé z poznatku prace KV v
komunikaci s pracovniky OU a rady , KV v ramci své iniciativni &innosti vypracoval a
predklada navrh jednaciho fadu OZ a zaroven jednaci fad rady obce k posouzeni a
pfipadnému schvaleni nové zvolenému ZO.

Navrzeny jednaci fad OZ ma 18 ¢lankd a nové zavadi jako plan zasedani a svolani
OZ, pripravu ZO, kontrolu plnéni usneseni a informace podnétu a pfipominek ze ZO
podanim zpravy predsedou KV, podanim zpravy o ¢innosti rady starostou a zpUsobu
jednani o dalSich bodech programu, pfijeti usneseni a zapisu s pofizenim zvukového
zaznamu a pod.

b) Jednaci rad rady.

Navrzeny jednaci fad rady obce se vydava podle § 101 odst. 4 zakona ¢. 128/2000
Sb., o obcich (obecni zfizeni), ve znéni pozdéjSich pfedpist ma 16 ¢lanku.
Jde uceleny dokument navazujici na jednaci fad OZ. Z pohledu KV je potfebné
zachovani ¢lanku § 3 a § 6 jednaciho fadu rady, nebot zde je o predpoklad
kvalifikvaného rozhodovani a zajiSténi plnéni usnesni obecnim ufadem a jeho
kontroly KV s vylou€enim stfetu zajmu .

Zpracovatelé za kontrolni vybor Jifi Kanok a Mgr. Vitészlav Pantlik takové normy
zpracovali a predkladaji novému zvolenému zastupitelstvu a radé k diskuzi a k
pfipadnému schvaleni.

Projednano v KV dne 13.10. 2010



Obec Dobra

JEDNACI RAD Zastupitelstva obce Dobra
schvaleny Zastupitelstvem obce Dobra
dne 2010

Zastupitelstvo obce Dobra schvalilo dne usnesenim & podle
§ 96 zakona ¢&. 128/2000 Sb., o obcich, ve znéni pozdéjSich predpisu, vydani tohoto svého
jednaciho fadu: ;
Cl.1

Uvodni ustanoveni
Jednaci fad zastupitelstva obce Dobra (dale jen ,ZO*) upravuje pfipravu, svolani a prabéh
zasedani, zpusob usnaseni, zplsob plnéni jeho usneseni a zabezpeceni Ukoll ve smyslu
zakona
¢. 128/2000 Sb., o obcich, ve znéni pozdéjSich predpist (dale jen ,zakon o obcich®).

Cl. 2

Plan zasedani a svolani zasedani ZO
(1) Rada obce (dale jen ,RO") schvaluje plan zasedani ZO na nasledujici kalendaini rok.
Plan
musi byt schvalen tak, aby se jednotliva zasedani ZO konala nejméné jednou za tfi mésice.
(2) ZO bere rocni plan zasedani ZO na védomi zpravidla na poslednim zasedani ZO
v pfedchazejicim roce.
(3) Starosta mize na doporuceni RO v naléhavém pfipadu rozhodnout o0 zméné terminu
planovaného zasedani ZO, pfi¢emz termin nesmi byt posunut tak, aby od pfedchoziho
zasedani uplynula delSi doba nez tfi mésice. O zméné terminu vyrozumi ¢leny ZO
telefonicky,
mailem nebo jinym vhodnym zptsobem prostiednictvim OU starosta, mistostarosta a
tajemnik
obecniho ufadu .
(4) Zasedani ZO v terminech stanovenych ro¢nim planem zasedani ZO svolava starosta.
(5) Starosta dale svola zasedani ZO, pozada-li o to alespon jedna tfetina ¢lenl zastupitelstva
obce nebo hejtman kraje, a to tak, aby se konalo nejpozdéji do 21 dnu ode dne, kdy byla
Zadost dorucena obecniho ufadu.
(6) Starosta obce muze svolat zasedani ZO neuvedené v roénim planu zasedani, pokud je
tfeba
projednat nékteré naléhavé zalezitosti pfed nejblizSim planovanym terminem.
(7) Svolani ustavujiciho zasedani nové zvoleného ZO upravuje § 91 zakona o obcich.

CL3

Priprava zasedani
(1) Pripravu zasedani ZO organizuje starosta obce v soucinnosti s RO. Starosta dorudi
¢lenum
Z0 nejpozdéji 7 dnu pred zasedanim pisemnou pozvanku, ve které stanovi zejména dobu
a misto zasedani a navrhovany program. Za doru€eni pozvanky se povazuje jeji pfedani do
postovni schranky v misté trvalého pobytu ¢lena ZO, pfipadné na jiné nahlasené adrese.
(2) Do programu jednani ZO musi byt zafazeny tyto uvodni a zavére¢né body:
a) zahajeni zasedani,
b) kontrola zapisu z minulého zasedani ZO,
c) kontrola pInéni usneseni z minulého zasedani ZO,
d) informace kontrolniho vyboru o vyfizeni podnétd a ukoll pro kontrolni vybor a informace
o vyfizeni pfipominek, dotazl a podnétd ¢lent ZO a ob&anli podanych na minulém
zasedani ZO,



e) zprava o Cinnosti RO,

f) diskuse ¢lenl ZO a obc&ant (v zavéreéné &asti zasedani ZO),

g) ukonCeni zasedani.

(3) Navrhy ¢lenu ZO, vybort, komisi nebo obéanu obce Dobra na zafazeni bodu do
programu jednani se podavaji starostovi prostfednictvim podatelny Obecniho Ufadu

Dobra (dale jen ,0U*) prab&zné. Pisemné navrhy musi obsahovat navrh na usneseni
v€etné terminl a odpovédnosti. Navrh, ktery nebude obsahovat navrh usneseni, bude
odmitnut.

(4) Starosta do programu nejblizSiho zasedani ZO zaradi body podle odst. 2 a vSechny
navrhy

RO a dale rozhodne o zafazeni navrh podanych podle odst. 3. Nevyhovi-li navrhu na
zarazeni bodu do programu nejbliz§iho zasedani ZO, musi navrhovateli sdélit divod
nezafazeni jeho navrhu. Trva-li navrhovatel pfesto na jeho zafazeni do programu, rozhodne
o tom ZO pfimo na svém zasedani. Nezafazeny navrh ob&anl obce muze byt projednan az
v ramci diskuse. O zafazeni navrhu podaného az po rozeslani pisemné pozvanky na
zasedani

Z0O rozhoduje ZO.

(5) Ke kazdému bodu programu kromé Uvodnich a zavére€nych dle odstavce 2 se
zpracovava

pfedem pisemny podkladovy material. Pisemné materialy uréené pro zasedani ZO musi
navrhovatel pfedloZit prostfednictvim OU starostovi nejpozdé&iji 7 dnli pfede dnem zasedani
ZO.

(6) Podklady pro jednotlivé body pro jednani ZO pfipravuje navrhovatel. RO nebo ¢len ZO
mohou pozadat o jejich zpracovani tajemnika OU. Pro body zafazované do programu

z podnétu RO se podkladovy material zpracovava jiz pfed pfedlozenim k projednani v RO
v souladu s jednacim fadem RO.

(7) Predkladané materialy musi byt zpracovany tak, aby umozriovaly ¢lenim ZO komplexné
posoudit problematiku a pfijmout u€inna opatfeni. Podklady musi obsahovat:

a) nazev materialu (odpovida nazvu bodu v programu jednani),

b) zhodnoceni dosavadniho stavu, odivodnéni navrhovanych opatfeni a vyhodnoceni jejich
pfipadného ekonomického dopadu,

c¢) navrh usneseni,

d) kompletni znéni dokumentu, ktery ma byt vzat na védomi nebo schvalen (zprava, navrh
vyjadfeni i stanoviska, navrh obecné zavazné vyhlasky, navrh rozpoctu, navrh smlouvy
apod.).

(8) K navrhtim €lenti ZO, vyboru, komisi RO a ob&anl pfipoji své stanovisko RO.

(9) OU zajisti nejpozdsiji pét dnli pfede dnem zasedani zafazeni véech podkladovych
materialu do nevefejné ¢asti webovych stranek obce, kde je maji ¢lenové ZO k dispozici
pomoci pfidéleného uzivatelského jména a hesla. V zavaznych pfipadech, kdy naléhavy
zajem

vyzaduje doplnit dal$i podklad pozdéiji, zafadi jej OU dodate&né& k ostatnim podkladtim

a éleny ZO vyrozumi e-mailem na udanou adresu. Cleniim ZO, kteFi nemaji pFistup na
internet, doru¢i OU materialy v ti$téné podobé ve stejném terminu.

(10) Nejpozdéiji 7 dnii pfed zasedanim ZO informuje OU obd&any o jeho konani, mist&, dobé
a navrzeném programu, a to vyvésenim na Ufedni desce OU, zvefejnénim na internetovych
strankach obce, popfipadé téz jinym vhodnym zpisobem.

Cl. 4

Zahajeni zasedani zastupitelstva obce
(1) Ugast na zasedani ZO stvrzuji jeho &lenové podpisem do listiny pfitomnych, ktera se pak
stava pfilohou zapisu z jednani. Pfipadna neucast na zasedani, pozdni pfichod nebo
prfed¢asny odchod musi byt omluveny. Omluva se hlasi starostovi obce, ktery ji uvede do
listiny pfitomnych.



(2) Zasedani zahajuje starosta, v jeho nepfitomnosti mistostarosta ¢i uréeny ¢len ZO (dale
jen
.predsedajici“). V zahajovaci Casti zasedani se predsedajici ujisti, zda bylo jednani fadné
svolano a vyhlaseno a zda je pfitomna nadpolovi¢ni vétSina vSech ¢lenti ZO, o cemz
informuje pfitomné.
(3) Pokud se zasedani ZO u&astni poprvé novy Clen ZO, slozi na vyzvu pfedsedajiciho
predepsany slib.
(4) Predsedajici jmenuje zapisovatele z Fad pracovnik(i OU Dale navrhne dva ovéfovatele
zapisu a necha o nich hlasovat.
(5) Poté predsedajici seznami €leny ZO i pfitomné hosty s navrhem programu tak, jak byl
uveden na pozvance. Dale pozada o pfipadné doplnéni navrhu programu (at' jiz pisemné,
nebo ustni). O kazdém takto podaném navrhu k zafazeni do programu jednani ZO se hlasuje
zvlast po jeho uvedeni pfedkladatelem.
(6) Po skonCeném hlasovani o navrzenych bodech programu seznami pfedsedajici pfitomné
s odsouhlasenym programem jednani ZO.
ClL5
Kontrola zapisu z minulého zasedani ZO
(1) Zapis z minulého zasedani je i s pfipominkami k nahlédnuti pfed jednanim ZO i v jeho
prabéhu v misté jednani.
(2) Predsedaijici uvede, kdo byli ovéfovatelé minulého zapisu, a oznami, zda a jaké byly k
tomuto
zapisu uplatnény namitky. O opravnénosti namitek rozhodne ZO hlasovanim.
(3) Po rozhodnuti o pfipadnych namitkach ZO zapis z minulého zasedani schvali.
Cl.6
Kontrola plnéni usneseni
(1) Zpravu o kontrole pIinéni usneseni z minulého zasedani ZO prednasi prfedseda
kontrolniho
vyboru. Zprava obsahuje informaci o pInéni ulozenych ukoll i o realizaci schvalenych
usneseni.
(2) Zpravu predklada predseda kontrolniho vyboru ustné. Jeji pisemné vyhotoveni se
priklada
k dokumentaci o zasedani ZO ulozené u OU stejné& jako jiné podkladové materialy.
(3) Pfednesenou zpravu bere ZO na védomi.

CL7
Informace o vyfizeni podnétt a pripominek

(1) Informaci kontrolniho vyboru o vyfizeni podnétd a ukoll pro kontrolni vybor a informaci
o vyfizeni pfipominek, dotaz( a podnétl ¢lent ZO a ob&anu podanych na minulém zasedani
Z0 prednasi prfedseda kontrolniho vyboru.
(2) Zpravu predklada predseda kontrolniho vyboru ustné. Jeji pisemné vyhotoveni se
pFiklada
k dokumentaci o zasedani ZO uloZené u OU stejné jako jiné podkladové materidly.
(3) Pfednesenou zpravu bere ZO na védomi.

Cl.8

Zprava o ¢innosti rady obce

(1) Zpravu o Cinnosti rady obce pfednasi starosta, ktery timto ukolem muze povéfit tajemnika
Ou.
(2) Zprava se predklada ustné a jeji pisemné vyhotoveni se pfiklada k dokumentaci o
zasedani
ZO ulozené u OU stejné jako jiné podkladové materialy.
(3) Pfednesenou zpravu bere ZO na védomi.

ClL9

Jednani o dalSich bodech programu

(1) Uvodni slovo k jednotlivym bodiim pfednasi predkladatel. Pfedkladatelem materiald



pripravovanych OU pro radu obce je RO, navrh prednasi uréeny élen RO.

(2) Po uvodnim slovu nasleduje rozprava &lenu ZO.

(3) Do rozpravy se pfihladuji €lenové ZO i obané zvednutim ruky. Pfed zahajenim diskuse
pozada pfedsedajici u€astniky rozpravy, aby se pfedstavili. Pokud tak neucini, nebude jejich
pfispévek uveden v zapise.

(4) Bez ohledu na pofadi pfihladenych do rozpravy musi byt udéleno slovo tomu &lenovi ZO,
ktery symbolem rukou T uplatni technickou pfipominku, napf. nedodrZeni jednaciho fadu ZO
nebo platnych pravnich predpisu.

(5) Pozada-li o slovo osoba uvedena v § 93 odst. 3 zakona o obcich (¢len vlady nebo jim
urceny

zastupce, senator, poslanec, nebo zastupce organu kraje), bude ji udéleno prednostné.

(6) Predkladatel ma pravo po udéleni slova reagovat na naméty a pfipominky pfednesené

V rozprave.

(7) ZO muze v prubéhu jednani hlasovanim na navrh ¢lena ZO pfesunout nebo slougit
rozpravu

ke dvéma i vice bodim programu jednani.

(8) Navrh na ukonceni rozpravy muze podat kterykoliv ¢len ZO, o jeho navrhu se hlasuje bez
rozpravy.

(9) Rozprava k pfislusnému bodu programu je ukonéena hlasovanim o navrhu usneseni,
pfipadné navrzich usneseni podle ¢l. 13.

Cl. 10
Diskuse
(1) Diskusi Fidi pfedsedajici. Slovo udéluje v pofadi tak, jak se u€astnici zasedani ZO hlasi
do
diskuse.
(2) V prubéhu diskuse mohou ¢lenové ZO podavat dalSi navrhy na usneseni. O navrzich
rozhoduje ZO hlasovanim.
(3) Trva-li diskuse déle nez 60 minut, mohou ¢lenové ZO na navrh kteréhokoliv ¢lena ZO
odhlasovanim diskusi ukonit. ;
Cl. 11
Ukoncéeni zasedani
(1) Pokud byl program jednani vy&erpan, vyzve pfedsedajici zapisovatele, aby znovu precetl
vSechna pfijata usneseni, a poté prohlasi zasedani za ukon€ené. Usneseni se znovu nectou,
pokud byla v pribéhu zasedani zaznamenavana do pocitate a promitana dataprojektorem.
(2) Predsedaijici prohlasi zasedani za ukoncené téz v pfipadé, Ze zasedani neni
usnasenischopné,
nebo z jinych zavaznych davodu narusujicich jednani. V téchto pfipadech svola starosta
nové
zasedani do 15 dnu. .
Cl. 12
Neruseny pribéh zasedani, omezujici opatreni
(1) Do rozpravy nebo diskuse se mohou ¢lenové ZO a obcané pfihlasit jenom pred jejich
ukon&enim.
(2) Komu predsedajici neudélil slovo, nemuze se ho sam ujmout.
(3) ZO se muze podle pribéhu jednani usnést na omezujicich opatfenich, napf.
a) nikdo kromé predkladatele nemuze vystoupit k témuz bodu vice nez tfikrat,
b) doba diskusniho vystoupeni v rozpravé se omezuje na tfi minuty a u predkladatele navrhu
na pét minut,
c) technické pfipominky ,T“ se omezuji na tfi minuty.
(4) Nikdo nesmi rusit pribéh zasedani ZO. Predsedajici mize vykazat nebo nechat vyvést
ruSitele.
(5) Nemluvi-li fe€nik k véci nebo prekroci-li stanoveny €asovy limit, odejme mu pfedsedajici
slovo.



Cl. 13

Hlasovani
(1) Hlasovani fidi pfedsedajici.
(2) V oduvodnénych pfipadech si ZO muze hlasovanim vyhradit ¢as na prostudovani navrha.
Navrh k tomu muaze podat kterykoliv €len ZO. Pfedsedajici vyhlasi preruSeni jednani
s urCenim délky pfestavky. O vyhrazeni ¢asu se nehlasuje, pokud o to pozada predkladatel
kvuli potfebé upravit navrh usneseni a preruseni nepfesahne 10 minut.
(3) V pfipadé, ze predkladatel pfedlozil navrh usneseni v nékolika variantach, hlasuje
zastupitelstvo nejprve o doporuéené varianté. Pokud ¢len ZO uplatni protinavrh, hlasuje se
nejprve o ném. Schvalenim jedné varianty se o ostatnich variantach nehlasuje a povazuji se
za neschvalené.
(4) Pokud je pfedlozen obsahly dokument, ke kterému jsou uplatnény navrhy na dil¢i zménu
(napfiklad zména polozky v navrhu rozpodétu & zména formulace v navrhu obecné zavazné
vyhlasky), hlasuje se nejprve o téchto dil¢ich zménach a poté o celém navrhu ve znéni
vSech
pfijatych dilCich zmén.
(5) Clen ZO hlasuje vefejné zdvizenim ruky pro navrh nebo proti navrhu, &i se maze zdrzet
hlasovani. Pfi pochybnostech o spravnosti poctu hlast se hlasovani opakuje.
(6) Navrh byl schvalen, pokud pro néj hlasovala nadpolovi¢ni vétSina vSech ¢lenu ZO.
Usnese-li
se na tom ZO, musi byt zaznamenan vysledek hlasovani jmenovité.
(7) Jestlize zadny protinavrh ani pfedlozeny navrh neziskal pfi hlasovani potfebnou vétsinu,
muze
se ZO na navrh pfedsedajiciho hlasovanim usnést na dohodovacim fizeni. Pfedsedajici
vyzve
predstavitele jednotlivych volebnich stran v ZO, aby jmenovali po jednom zastupci na toto
fizeni. Dohodovaci fizeni fidi pfedsedajici, ktery je zarover zastupcem své strany
v dohodovacim fizeni. Dojde-li k dohodé, ktera nasvédcuje tomu, Ze upraveny navrh ziska
potfebnou vétsinu, obnovi pfedsedajici jednani, pfednese upraveny navrh a necha o ném
hlasovat. Neziska-li upraveny navrh potfebnou vétsinu, prohlasi pfedsedajici navrh za
nepfijaty.
(8) Pokud se ZO usnese na tajné volbé, zvoli pfed ni aklamaci tficlennou volebni komisi,
ktera
fidi prabéh tajné volby, vyhodnoti odevzdané hlasovaci listky a vyhlasi vysledek volby.

Cl. 14

Usneseni
(1) O navrhu usneseni k projednavanému bodu programu se hlasuje ihned po ukonéeni
rozpravy.
(2) Usneseni musi obsahové odpovidat vysledkim jednani. Zavéry, opatfeni a zplisob
kontroly
musi byt v usneseni formulovany stru¢né, adresné, s terminy a odpovédnosti za splnéni
ukladanych ukold.
(3) Usnesenim ZO se ukladaji ukoly v otazkach samostatné plsobnosti starostovi obce, radé
obce, vyborim, ¢lendm ZO a tajemnikovi ou.
(4) Prijata usneseni se v zapise oznacuji Cislem ve tvaru ZO-A/B-C, kde A znaci pofadové
Cislo
zasedani zastupitelstva, B kalendarni rok a C pofadové €islo usneseni pfijatého na tomto
zasedani. Zastupitelstva se Cisluji prabézné po celé volebni obdobi s tim, Ze ustavujici
zasedani ma ¢. 1.
(5) RO projedna na své nejbliz§i schlizi vSechna usneseni ZO a stanovi ukoly k jejich
spinéni. ;

Cl. 15

Zapis ze zasedani ZO



(1) Zapis ze zasedani ZO dosvédcuje pribéh jednani a obsah usneseni.

(2) Zapis musi obsahovat:

a) den a misto jednani,

b) hodinu zahajeni a skonceni,

c) dobu a dlvod preruseni jednani,

d) jména urCenych ovérovatell zapisu,

e) jména omluvenych a neomluvenych ¢lent ZO, pfipadné ¢lenu ZO, ktefi pfisli nebo opustili
zasedani v jeho prabéhu, véetné ¢asu,

f) schvaleny program jednani,

g) prubéh rozpravy se jmény fe€niku a struénym, ale vystiznym zaznamem jejich
vystoupeni,

h) podané navrhy,

i) vysledky hlasovani, v€etné udaje o kratkodobé nepfitomnych ¢lenech ZO,

j) schvalené znéni vSech usneseni ZO.

(3) Zapisovatel musi do zapisu zapsat doslovnou formulaci pfipominky ¢lena ZO, pokud o to
tento pozada.

(4) Za vyhotoveni zapisu ze zasedani odpovida tajemnik OU.

(5) Zapis vCetné usneseni vyhotovi zapisovatel do 7 dnl po skon&eni zasedani ZO a vyzve
oveérovatele, aby ho ovéfili do 10 dnd po skonceni zastupitelstva. Ovéfeny zapis podepisuji
starosta a mistostarosta.

(6) Ze zasedani se pofizuje rovnéz zvukovy zaznam, ktery slouzi jako pomucka k sestaveni
zapisu a podklad k pfipadné kontrole spravnosti zapisu.

Cl. 16

Ukladani a zverejiovani dokumentace ze zasedani ZO
(1) Zapis musi byt ulozen na OU k nahlédnuti. U OU se ukladaji rovnéz pozvanka s
uvedenym
programem zasedani, vSechny podkladové materialy, viastnoru¢né podepsana listina
pritomnych, navrhy a dotazy podané pfi zasedani pisemné a zvukovy zaznam prubéhu
zasedani.
(2) Archivace a skartace dokumentl uvedenych v odstavci 1 se fidi podle spisového
a skartaéniho fadu OU.
3) Upravena verze zapisu ze zasedani zajiStujici ochranu osobnich udaju se zvefejiiuje na
internetovych strankach obce Dobra a po dobu nejméné 15 dnu se rovnéz vyvési na
uredni desce OU, ptipadné i na informacnich tabulich obce. Za spravnost upravené verze
odpovida OU
(4) Upravené verze zapisl nebo usneseni zajistujici ochranu osobnich udaju mohou byt
zvefejnény také ve Zpravodaji Dobra.

Cl.17
Zavérec€na a zrusovaci ustanoveni
(1) Zmény a dopliky jednaciho fadu ZO muze navrhnout kazdy ¢len ZO pisemné RO.
(2) RO projedna navrh na zménu jednaciho fadu a pfi nejblizS§im zasedani ZO k nému vyda
sve
stanovisko.
(3) O zméné jednaciho fadu rozhodne ZO hlasovanim.

Cl. 18
(1) Tento jednaci fad se poprvé pouzije pro pfipravu nejblizSiho nasledujiciho zasedani ZO.
(2) ZruSuje se jednaci fad Zastupitelstva obce Dobra ze dne

3)

starosta obce Dobra mistorosta obce Dobra



JEDNACI RAD
Rady obce Dobra_

Rada obce vydava podle § 101 odst. 4 zakona ¢. 128/2000 Sb., o obcich (obecni
zfizeni), ve znéni pozdéjSich pfedpisl, na svém schizi konané dne xx.xx.xxxx tento

jednaci fad:
§1
Uvodni ustanoveni
(1) Jednaci fad rady obce upravuje pfipravu, svolani schidze, pribéh jednani,

usnaseni a kontrolu pInéni usneseni, jakoz i dalSi otazky.

(2) O otazkach upravenych timto fadem, popf. o dalSich zasadach svého jednani,

rozhoduje rada obce kolektivné v ramci zakona.

§ 2

Pravomoci rady obce

Rada obce rozhoduje o vSech otazkach uvedenych v § 102 zakona €. 128/2000 Sb.,
o obcich (obecni zfizeni), jakoZ i v mezich pravomoci danych zvlastnimi pravnimi

predpisy.
§3
Uéastnici schiizi rady obce

(2) Schiizi rady obce se ucastni s hlasem rozhodujicim starosta, mistostarosta a
radni obce

(2) Schlzi rady obce se dale ucastni s hlasem poradnim tajemnik obecniho
uradu a predseda kontrolniho vyboru.

3) Rada obce muze pfizvat k jednotlivym bodim svého jednani dalSiho ¢Clena
zastupitelstva obce a jiné osoby.

4) Jednani rady obce je neverejné.

§4
Svolani schiize rady obce

(1) Rada obce se schazi ke svym schizim podle potfeby, zpravidla podle
schvaleného planu, nebo pozadaji-li o to alespon tfi clenové rady obce.

(2) Pokud je termin nasledujici schize uveden v zapise z pfedchazejici schuze,
schlze se povazuje za svolanou.

(3) Pokud nejde o pfipad podle odstavce 2, schuze rady obce svolava starosta
nejpozdéji 48 hodin pfed Casem zahajeni schize pisemnym, osobnim nebo
telefonickym vyrozuménim vSech ucastnika.

(4) Nesvola-li starosta schuzi rady obce do 14 dnl ode dne, kdy mu byla doru¢ena

(1)

(2)
(3)

zadost alespon tfi ¢lent rady obce, u€ini tak neprodlené mistostarosta.
§5

Priprava jednani rady obce
Pfipravu jednani rady obce organizuje tajemnik obecniho ufadu podle pofadu
jednani stanoveného starostou, pfitom stanovi zejména odpovédnost
zameéstnancl obecniho Ufadu za zpracovani a pfipravu odbornych podkladu a
zprav pro jednani rady.
Navrhy ¢lenl rady obce a vyboru se predkladaji podle obsahu bud uUstné na
jednani rady obce, nebo pisemné.
Pisemné materialy, uréené pro jednani rady obce, predklada navrhovatel v poctu
vytisku jako je pocet ¢lenl rady obce prostfednictvim obecniho ufadu tak, aby
mohly byt doru€eny nejpozdéji 48 hodin pfed zahajenim schlize. Za doruceni
pisemného materialu se povazuje i rozeslani dokumentu v digitalni podobé
elektronickou postou na adresu uvedenou ¢lenem rady obce.

(4) Materialy pro jednani rady obce obsahuji:



a) nazev materialu,
b) jeho obsah,
¢) navrh usneseni a divodovou zpravu,
d) jméno navrhovatele, pfipadné spolupracovnik.
(5) Duvodova zprava musi obsahovat zejména:
a) zhodnoceni dosavadniho stavu,
b) rozbor pfi¢in nedostatku,
c) oduvodnéni navrhovanych opatfeni a jejich ekonomicky dopad,
d) jméno osoby (osob) odpovidajici za splnéni navrhovanych opatfeni,
e) datum splnéni opatfeni.

(6) Predkladané materialy musi byt zpracovany tak, aby umoznily ¢leniim rady obce

komplexné posoudit problematiku a pfijmout uc€inna opatfeni.
§6
Uéast élenti rady obce na jednani, vylouéeni z projednavani a rozhodovani

(1) Clenové rady obce jsou povinni se ziéastnit kazdé schize, jinak jsou povinni
omluvit se starostovi s uvedenim duvodu. Také pozdni pfichod nebo pfedCasny
odchod omlouva starosta.

(2) Clen rady obce, u n&hoz skuteénosti nasvédéuji, ze by jeho podil na
projednavani a rozhodovani urcité zaleZitosti v organech obce mohl znamenat
vyhodu nebo Skodu pro néj nebo osobu blizkou, pro fyzickou nebo pravnickou
osobu, kterou zastupuje na zakladé zakona nebo plné moci (stfet zajmu), je
povinen sdélit tuto skuteCnost pfed zahajenim jednani rady obce o této
zalezitosti. O tom, zda existuje duvod pro vylou€eni z projednavani a
rozhodovani této zalezitosti, rada obce neprodlené rozhodne.

§7
Porad jednani

(1) Pofad jednani rady obce navrhuje starosta.

(2) Na schuzi rady obce se mlze jednat jen o vécech, které byly zafazeny do poradu
jednani, a o navrzich, s jejichz zarazenim vyslovi rada obce souhlas.
Predsedajici sdéli navrh poradu jednani pfi jeho zahajeni, o ném ¢&i o namitkach
proti nému rozhoduje rada obce hlasovanim.

(3) Pozada-li o to ¢len rady obce, zaradi starosta pozadovany bod do poradu
nejbliz§i schize rady obce. Nevyhovi-li, musi navrhovateli sdélit ddvody
nezarazeni jeho navrhu. Trva-li navrhovatel pfesto na jeho projednani,
rozhodne o tom rada obce.

§8
Pribéh jednani rady obce

(1) Schuzi rady obce Fidi zpravidla starosta. Pfi nepfitomnosti starosty jej zastupuje
mistostarosta. Neni-li pfitomen starosta ani mistostarosta, fidi jednani nejstarsi
radni.

(2) Predsedajici Fidi hlasovani, jehoz vysledek zjistuje a vyhlasSuje, pferusSuje a
ukoncuje schizi a dba o to, aby méla pracovni charakter a vécny prabéh. Neni-
li pfi zahajeni schiize pfitomna nadpolovi¢ni vétSina vSech ¢lend rady obce,
pfedsedajici ji ukon&i. Do 5 dnl se kona nahradni schiize rady obce k témuz
nebo zbyvajicimu pofadu jednani.

(3) P¥i zahajeni schize potvrdi vSichni uc€astnici svou pfitomnost podpisem do
prezencni listiny. Po svém pfichodu se do prezencni listiny podepisi také dalsi
ucastnici pfizvani k jednotlivym bodim jednani podle § 3 odst. 3.



(4) V zahajovaci ¢asti jednani predsedaijici prohlasi, ze schuze rady obce byla fadné
svolana podle § 4, konstatuje pfitomnost nadpolovi¢ni vétSiny ¢lend a da
schvalit pofad jednani.

(5) Predsedajici poté zjisti, zda néktery Clen rady obce nema namitky proti zapisu
z minulé schlize, a pfipadné o nich necha rozhodnout hlasovanim. Prijaté
namitky budou uvedeny v zapise ztéto schuze. Zapis, proti némuz nebyly
namitky podany, se poklada za schvaleny.

(6) Zapis z pfedchoziho jednani je pfi zasedani rady obce vyloZen k nahlédnuti.

(7) Do rozpravy se ucCastnici zasedani pfihlasuji zvednutim ruky v prabéhu zasedani.
Bez ohledu na poradi pfihlaSek do diskuse musi byt udéleno slovo tomu clenovi
rady obce , ktery namita nedodrzeni jednaciho fadu nebo platnych pravnich
predpisu.

(8) Rada obce muze v pribéhu jednani hlasovanim bez rozpravy body pfesunout
nebo sloudit rozpravu ke dvéma nebo i vice bodim programu.

(9) Do diskuse se mohou ¢lenové rady obce pfihlasit jenom do konce rozpravy.

(10) Nikdo, komu predsedaijici neudélil slovo, nemuze se ho ujmout.

(11) Rada obce a se mlze usnést na omezujicich opatfenich podle prubéhu jednani,
napfr.:

- nikdo nemu0ze mluvit v téZe véci vicekrat, nez dvakrat,

- délka doby diskusniho vystoupeni se omezuje na 5 minut, u prfedkladatele na
10 minut,

- technické poznamky se zkracuji na dobu 3 minut.

(12) Navrh na ukonCeni rozpravy mulze podat kterykoliv ¢len rady obce, o jeho
navrhu se hlasuje bez rozpravy.

§9

Priprava usneseni rady obce

(1) Navrh usneseni predkladany radé obce a ke schvaleni vychazi ze zprav
projednavanych timto organem a z diskuse &lenud rady.

(2) Usneseni musi obsahové odpovidat vysledkim jednani, zavéry, opatfeni a
zpusob kontroly musi byt v usneseni formulovany stru¢né, adresné, s terminy a
odpovédnosti za spIinéni ukladanych ukold.

(83) Navrh usneseni navrhuje radé predkladatel projednavaného materialu.
Usnesenim rady obce se ukladaji ukoly v samostatné plsobnosti starostovi,
jinym ¢lenum rady, komisim a obecnimu ufadu.

§10
Hlasovani

(1) Rada obce je schopna se usnaSet, je-li pfitomna nadpoloviéni vétSina vSech
jejich €lena.

(2) Vyzaduje-li povaha usneseni, aby rada obce hlasovala o jednotlivych bodech
navrzeného usneseni, stanovi jejich pofadi pro postupné hlasovani
predsedajici.

(3) Byly-li uplatnény pozménujici navrhy, da predsedajici hlasovat nejprve o téchto
zménach a poté o ostatnich ¢astech navrhu.

(4) V pfipadé uplatnéni protinavrhu se hlasuje nejdfive o tomto protinavrhu.
Schvalenim jedné varianty se povaZzuji ostatni varianty za nepfijaté.

(5) Nepfijme-li rada obce navrzené usneseni nebo Zadnou z jeho predlozenych
variant, pfedsedajici vypracuje novy navrh usneseni. Neziska-li upraveny navrh
potifebnou vétSinu, prohlasi pfedsedajici navrh za odmitnuty.

(6) Hlasovani se provadi zdvizenim ruky pro navrh nebo proti navrhu, nebo se Ize
hlasovani zdrzet. Hlasovat je mozno téz hlasitym vyslovenim, stanoviska ,pro®,



.proti“ nebo ,zdrzuji se“. Usneseni je pfijato, hlasuje-li pro navrh nadpolovicni
vétSina vSech ¢lenu rady obce.
(7) Usneseni rady obce a nafizeni obce podepisuje starosta spolu s mistostarostou,
pfipadné jinym Clenem rady obce.
§ 11

Péce o neruseny prubéh schiize
(1) Nikdo nesmi rusit prabéh schliize rady obce, pfedsedajici muze vykazat ze
zasedaci mistnosti rusitele jednani.
(2) Nemluvi-li fe¢nik k véci nebo prekroCi-li stanoveny &asovy limit, muze mu
predsedajici odejmout slovo.
§12
Ukonceni schiize rady obce
Pfedsedajici prohlasi schiizi za ukon&enou, byl-li vyCerpan program a nikdo se jiz
nehlasi o slovo. Rovnéz prohlasi schidzi za ukoncenou, klesl-li po€et pfitomnych
¢lend rady obce pod nadpoloviéni vétSinu, nebo zjinych zavaznych davodd,
zejména nastaly-li skuteCnosti znemoznujici nerusené jednani. V téchto pfipadech
schuzi svola znovu do 5 dna.
§13
Pracovni komise
(1) Pro pfipravu stanovisek a expertiz mize rada obce zfidit pracovni komise.
(2) Do pracovnich komisi podle odstavce 1 rada obce a voli své Cleny a podle
potfeby dalSi odborniky a experty.
5.  Funkce pracovnich komisi konc€i spInénim ukolu .

§ 14
Zapis ze schize rady obce

(1) O prubéhu schiize rady obce se pofizuje zapis, za jehoz vyhotoveni odpovida
obecni ufad. Obecni urad také vede evidenci usneseni jednotlivych zasedani a
soustfeduje zpravy o jejich pInéni.

(2) Zapis dosvédCuje prubéh jednani a obsah usneseni. Jeho pfilohou ulozenou u
obecniho ufadu jsou navrhy a dotazy podané pfi jednani pisemné.

(3) V zapisu se uvadi:
a) datum a Cas schuze, jeji pofadoveé Cislo,
b) pocet a jména pfitomnych ¢lenu rady, tajemnik,pfedseda kontrolniho vyboru

a hosté, pfipadné dobu, po kterou se Ucastnili schiize rady obce,
c) jména omluvenych i neomluvenych ¢lenu rady,
d) schvaleny porad schize,
e) prubéh a vysledek hlasovani,
f) pfijata usneseni,
g) dalsi skuteCnosti, o kterych rada obce rozhodla, Ze maji byt v zapise
uvedeny.

(4) Zapis se pofizuje do 7 dnu od konani schize rady obce.

(5) Zapis podepisuji starosta spolu s mistostarostou, pfipadné jinym clenem rady
obce.

(6) Po podepsani obdrzi pisemné vyhotoveni zapisu vSichni ¢lenové rady obce,
tajemnik obecniho ufadu a pfedseda kontrolniho vyboru.

(7) O namitkach ¢lena rady obce proti zapisu rozhodne nejbliz§i schize rady obce
postupem podle § 8 odst. 4.



(8) Obecni ufad neprodlené po podepsani zapisu zajisti jeho zvefejnéni na ufedni
desce obecniho ufadu a na informacénich tabulich obce nejméné po dobu 14
dnl a dale na internetovych strankach obce.

§ 15
Zabezpeceni a kontrola plnéni usneseni

(1) Organizacni opatfeni k zabezpec€eni plnéni usneseni rady obce stanovi vici
zameéstnancim obecniho Ufadu tajemnik, vi&i ostatnim osobam starosta.

(2) Komise a vybory opatfeni sleduji a kontroluji vysledky plnéni na usecich
spadajicich do jejich pusobnosti.

(3) Souhrnnou kontrolu plnéni svych usneseni provadi rada obce na svych schuzich
zpravidla v uvodni ¢asti jednani.

§ 16
Zavérecna ustanoveni

(1) Tento jednaci fad rady obce se povazuje za vefejny dokument. Obecni ufad
zajisti jeho zvefejnéni obvyklym zpisobem do 15 dnu ode dne schvaleni.

(2) Tento jednaci fad nabyva ucinnosti dnem schvaleni.

mistostarosta obce Dobra starosta obce Dobra



